
 

CE-7 NATO UNCLASSIFIED FILE 2013 

 

ORIGINAL : English CLEARANCE : NATO SECRET 

DATE VALIDATED : 30 January 2013 VALIDATED BY : C. J. Rose 

 
ORGANIZATION : CENTRAL EUROPE PIPELINE SYSTEM PROGRAMME OFFICE, Business Department 

POSITION No. : CE-7 

TITLE : Traffic Officer 

GRADE : A-3 JOB CODE : A31 DUTY LOCATION : Versailles (France) or 
Capellen (Luxembourg) 

 
SUMMARY 

The incumbent is responsible to the Head of Traffic Section for performing a wide range of tasks related to 
traffic management. More precisely, he/she is responsible for performing the following functions: 
 
RESPONSIBILITIES 
 

General responsibilities 

 Performing the detailed planning of military and non-military transport and storage in the CEPS. 

 Monitoring the daily, weekly and monthly follow-up of actual traffic and storage in order to adapt plans 
accordingly. 

 Coordinating the preparation of monthly movement and storage plans, taking into account the planned 
maintenance and immobilization plans of lines and storage tanks. 

 Supervising routine operations and monitoring the execution thereof by direct contact with the National 
Organizations, clients and their suppliers, potential agents and private companies that operate pipelines 
connected to the CEPS. Advising the Head of Traffic Section on necessary amendments to the plans. 

 Providing the traffic planning elements needed for studies on the development of the non-military use of 
the network, and participating in such studies. 

 Participating in the hydraulics studies of the network. 

 Providing guidance and advising National Organizations on the most economical and safest way to 
operate the network. 

 Keeping up to date all operational conventions to be signed between the National Organizations and the 
operators of installations connected to the CEPS, and updating them on a regular basis. 

 Coordinating the use of the automated planning system (APS) in the CEPS. 

 Attending the quarterly Traffic Meetings including preparing the agenda and files, providing secretarial 
support, drafting and distributing the minutes. 

 Replacing the Head of Traffic Section in his/her absence. 

 Executing Travel on Duty (TDY) as required. 

 Performing other related functions as required in peacetime and any other appropriate functions 
assigned in times of crisis or war. 

 In the event of crisis or war the incumbent will, subject to the agreement of his/her national authorities, 
remain in the service of the Agency. 
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Specific responsibilities 

 In the event of a serious traffic incident, liaising with the National Organization concerned to collect 
elements enabling to assess the situation. 

 Analyzing the consequences of those incidents and providing the first guidelines in order to minimize the 
operational impact. 

 Participating in drafting the incident report to the relevant authorities if required. 

ESSENTIAL QUALIFICATIONS 
 

General qualifications 

 University degree in a technical area or equivalent education. 

 Experience in pipeline planning and/or dispatching. 

 Maturity and diplomacy to work both in military and civil international environment. 

 Spirit of cooperation with colleagues and willingness to work as a team rather than as an individual. 

 Excellent analytical skills and a strong sense of responsibility. 

 Ability to remain calm and in control in the event of crisis while remaining flexible to emerging 
requirements.  

 Ability to manage time and work effectively under pressure while producing quality products under short-
notice deadlines. 

 Effective communication and writing skills. 

 Knowledge of information systems at end-user level with experience in using personal computers and 
software packages. 

 Good knowledge of one of the two official NATO languages and working knowledge of the other.  

Specific qualifications 

 Knowledge of hydraulics and petroleum products. 

 Knowledge of bulk fuel transport supply chains and the downstream petroleum sector. 

 Advanced knowledge of MS Excel. 

 Good knowledge of MS Word, MS Access and MS PowerPoint. 

DESIRABLE QUALIFICATIONS 

 Extensive experience in pipeline planning and/or dispatching, preferably in multi-product pipelines, would 
be an asset. 

PERSONAL CHARACTERISTICS 

 All the NSPA staff members are expected to behave in accordance with the current text of the NATO Code 
of Conduct adopted by the North Atlantic Council and, as a result, the staff members represent the 
fundamental values of integrity, impartiality, loyalty, sense of accountability and professionalism. 

ADDITIONAL INFORMATION 

 Due to the CEPS Programme's requirements to provide services 24 hours a day / 7 days a week, the 
incumbent of this post will be required to work irregular hours to ensure continuity of service.
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RÉSUMÉ 

Responsable envers le Chef de la Section Trafic, le (la) titulaire effectue de nombreuses tâches liées à la gestion 
du trafic. Il (elle) exerce plus précisément les fonctions suivantes: 
 
RESPONSABILITÉS 
 

Responsabilités générales 

 Réaliser le planning détaillé des transports militaires et non militaires ainsi que du stockage dans le CEPS. 

 Assurer le suivi journalier, hebdomadaire et mensuel du trafic et du stockage réalisé afin d’ajuster les 
plans en conséquence. 

 Coordonner la préparation des plans mensuels de transport et de stockage, en tenant compte de la 
maintenance prévue et des plans d’immobilisation des lignes et bacs de stockage. 

 Superviser les opérations courantes et le contrôle de leur exécution, par contact direct avec les 
Organisations nationales, les clients et leurs fournisseurs, les intermédiaires éventuels et les sociétés 
privées opérant des pipelines connectés au CEPS. Conseiller le Chef de la Section Trafic sur les 
modifications aux plans. 

 Fournir les éléments de planification du trafic nécessaires aux études relatives au développement de 
l’utilisation non militaire du réseau, auxquelles il est associé. 

 Participer aux études hydrauliques du réseau. 

 Donner des instructions et conseiller les Organisations nationales sur la manière la plus économique et la 
plus sûre d’opérer le réseau. 

 Tenir à jour le recueil des conventions d’exploitation à signer entre les Organisations nationales et les 
opérateurs des installations raccordées au CEPS, et veiller à leur actualisation régulière. 

 Coordonner l’exploitation du système informatisé du planning (SIP) dans le CEPS. 

 Participer aux réunions Trafic trimestrielles, notamment préparer l’ordre du jour et les dossiers, assurer le 
secrétariat, rédiger et diffuser le compte-rendu. 

 Remplacer le Chef de la Section Trafic en son absence. 

 Effectuer des déplacements de service selon les besoins. 

 Exercer d'autres fonctions connexes selon les besoins en temps de paix et toutes autres fonctions 
appropriées qui lui seront confiées en période de crise ou en temps de guerre. 

 En cas de crise ou de guerre, le (la) titulaire restera au service de l’Agence, sous réserve de l'accord de ses 
autorités nationales. 
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Responsabilités particulières 

 En cas d’incident perturbant significativement le trafic, recueillir auprès de l’Organisation nationale 
concernée les éléments permettant d’évaluer la situation. 

 Analyser les conséquences de l’incident et proposer les premières lignes de conduite pour en minimiser 
les effets. 

 Participer le cas échéant à l’élaboration du compte-rendu de l’incident aux autorités compétentes. 

QUALIFICATIONS ESSENTIELLES 
 

Qualifications générales 

 Diplôme d’études supérieures dans un domaine technique ou formation équivalente. 

 Expérience en matière de planning et/ou dispatching d’un pipeline. 

 Maturité et diplomatie pour travailler dans un environnement international à la fois militaire et civil. 

 Esprit de coopération avec les collègues, volonté de travailler en équipe plutôt que seul. 

 Excellente aptitude dans le domaine de l'analyse et un grand sens des responsabilités.  

 Capacité à rester calme et à garder son sang froid face au conflit tout en restant flexible à de nouvelles 
demandes. 

 Capacité à gérer son temps et à travailler efficacement sous pression tout en produisant des produits de 
qualité avec des délais courts. 

 Sens de la communication et capacités rédactionnelles avérés. 

 Connaissance des systèmes d'information au niveau de l'utilisateur final, assortie d'une expérience en 
matière d'utilisation d'ordinateurs personnels (PC) et de progiciels. 

 Bonne connaissance de l’une des deux langues officielles de l’OTAN et connaissance pratique de l’autre.  

Qualifications particulières 

 Connaissance de l’hydraulique et des produits pétroliers. 

 Connaissance  de l’organisation des chaînes logistiques de transport massif et du secteur pétrolier aval. 

 Connaissance avancée de MS Excel. 

 Bonne connaissance de MS Word, MS Access et MS Powerpoint. 

QUALIFICATIONS SOUHAITABLES 

 Une bonne expérience en matière de planning et/ou dispatching d’un pipeline, de préférence 
multiproduits, constituerait un atout.  

QUALITÉS PERSONNELLES 

 Il est attendu de tous les membres du personnel de la NSPA qu'ils se comportent conformément au texte 
en vigueur du Code de conduite de l'OTAN adopté par le Conseil de l'Atlantique Nord et qu'en 
conséquence, ils incarnent les valeurs fondamentales que sont l'intégrité, l'impartialité, la loyauté, le sens 
des responsabilités et le professionnalisme. 

INFORMATIONS COMPLÉMENTAIRES 

 Le programme CEPS devant fournir un service opérationnel 24 heures sur 24 et sept jours sur sept, le (la) 
titulaire de ce poste devra travailler à des horaires irréguliers pour assurer la continuité du service. 


